学籍管理人员招聘简章
一、招聘岗位及人数
学籍管理人员1名。
二、招聘条件
1．大专及以上学历。能熟练操作各类办公软件。
2．拥护中国共产党的领导，坚持四项基本原则；
3．热爱教育事业，事业心和责任感强，工作细致耐心，品行端正，身心健康。
4．具有奉献精神，执行力强，服务意识强，能吃苦耐劳；
5．具备较强的人际沟通能力。
6. 计算机专业和有学籍管理经验的优先录用。
三、工作地点
济南幼儿师范高等专科学校教务处（济南长清大学科技园丹桂路2011号）
四、工作时间及内容
工作时间：每天8小时，5天工作制。
工作内容：学籍管理及教务处临时性工作。
五、待遇：
1、签订劳动合同。
按照学校规定合同一年一签，试用期为二个月。
2、社会保险：由学校和个人按国家规定的比例交纳社会保险。
3、工资待遇：面议（不低于济南市最低工资标准，工资按月计发）。
六、报名
应聘人员填写《济南幼儿师范高等专科学校应聘人员基本情况登记表》，并于2016年6月6日下午4时前将《济南幼儿师范高等专科学校应聘人员基本情况登记表》送交学校组织人事处或将电子表发至85829219@163.com.
附件1：《济南幼儿师范高等专科学校应聘人员基本情况登记表》
联系电话： 87207736
单位地址：济南市长清大学科技园丹桂路2011号
济南幼儿师范高等专科学校
2016年6月28日 
附件1
济南幼儿师范高等专科学校应聘人员基本情况登记表
应聘岗位：                           填表日期：        年   月   日
	姓 名
	
	出生日期
	
	性 别
	
	民族
	
	照
片


	身份证号
	
	户口所在地
	
	

	家庭详细地址
	
	邮  编
	
	

	联系电话
	
	政治面貌
	
	

	婚  否
	
	配偶姓名及工作单位
	

	毕业学校
	
	毕业时间
	

	所学专业
	
	最高学历
	
	最高学位
	

	取得何种资格证书
	
	证书编号
	

	有何特长
	
	是否有重大遗传、传染疾病史
	

	学习经历（由高中填起）
	工作经历

	起止时间
	学校及专业
	取得
学历
	起止时间
	所在单位
	岗位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	获奖情况
	
	受处分情况
	


应聘承诺：以上表格所填内容属实，如有虚假，招聘单位有权取消应聘资格和解除聘用合同，所造成的一切后果由应聘者本人承担。 

应聘者签名：                               
